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校務支援システムについて 

ここでは校務支援システムの内容について解説します。 

 

メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

校務支援システムは各ソフト・アプリ間でデータをやりとり（インポート）することが可能です。よって、最小限の入力で

作業ができます。例えば、通知表の場合は、「生徒基本台帳」と出欠統計「カルク」からデータを読み込み、指導要録の場合

は、「生徒基本台帳」と「通知表」からデータを読み込みます。また、弊社とデータのやりとりをするファイル転送システム

が備わっています。 

運用形態は、システムを共有フォルダにインストールする学校サーバー方式です。動作環境は、Windows、エクセルが動作

する環境です。 

１年毎の契約更新になります。 

内 容 

基本台帳 学生証作成 出欠統計 通知表作成 成績処理 調査書作成 クラス編成 指導要録作成 学校評価アンケート 

メール配信 週時間割 年休計算 封筒印刷 ＱＲコード作成等 

 

学校サーバー方式 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校サーバーの共有フォルダに「校務支援システム」をインストールします。「校務支

援システム」のフォルダ構成、ファイル名等を変更すると、システムが動かなくなり

ますので禁止です。 

ソフトを使用する場合「校務支援システム」のメニューにアクセスします。ボタン一

つで「校務支援システム」メニューのショートカットを各パソコン上に作成できます

ので便利です。 

http://hpy-price.com/soft/movie/file_tensou640.mp4
http://hpy-price.com/soft/movie/file_tensou640.mp4
https://soft-egao.com/lan/
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ファイル転送システム 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

校務支援システムのインストールについて 

 

近距離の場合は、弊社より訪問しインストールいたします。遠距離の場合は、下記の方法で、弊社よりシステムファイルを

ダウンロードしていただき、インストールをお願いいたします。その際には、電話によるサポートを行います。なお、ご希望

があればシステムファイルのＣＤ版を郵送することも可能です。 

 

ダウンロードします 

ダウンロード先のＵＲＬについては、弊社よりメールでご連絡いたします。 

ダウンロードするファイルは圧縮されたパスワード付きのシステムファイルです。 

 

 

圧縮ファイルを解凍します 

ダウンロードした圧縮ファイル（例では、教育ソフトこころ_サンプル版 001.zip）を任意の場所に解凍します。 

圧縮ファイルをクリックすると下記のようなウィンドウが開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

弊社よりご連絡しましたパスワードを入力し、ＯＫボタンをクリックしてください。圧縮されたファイルが解凍され、フォルダが

現れます。（例では、教育ソフトこころ_サンプル版 001 という名前のフォルダです。） 

 

 

弊社とのファイルのやり取りのためのシステムで

す。ボタン一つで「ファイルのアップロード」と

「ファイルのダウンロード」ができますので簡単

です。 

 

弊社よりご連絡の

パスワードを入力 
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解凍されたファイルを校内の共有フォルダ（校務フォルダ）に移動します 

解凍されたファイルをフォルダごと（例では、教育ソフトこころ_サンプル版 001 という名前のフォルダです。）、校内の共有

フォルダ（校務フォルダ）に移動してください。フォルダの中には、下記のようにフォルダ「教育ソフト心」と「ショートカットの

作成.xlsm」がございます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各パソコンから、上記共有フォルダにアクセスし、「ショートカットの作成.xlsm」をクリックしてください。各パソコンのデスクト

ップに自動で「教育ソフト心」のショートカットが作成されます。 

 

 

校務支援システムの起動について 

校務支援システムを起動するときは、デスクトップに作成されたショートカットをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

なお、すべてのソフトは下記のようにパスワードで保護されています。ログイン時には、弊社よりご連絡のパスワードをご入

力ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

 

以後は、このショートカットをクリッ

クすることで、校務支援システムが起

動します。 

 

弊社よりご連絡のパスワードを入力 



校務支援システム操作マニュアル 

 

 6 / 60 ダウンロード→ https://soft-egao.com/manual/教育ソフト心.pdf  

 

各ソフトについて 

 

ソフト「基本台帳」「全校基本台帳」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇概要・使用法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【オープニング画面】 

出欠統計、通知表、成績処理等すべてのソフト

の基本となるデータ一覧です。 

この画面に入力をして完成します。 

「メニュー表示」ボタンを押すとメニューが表

示されます。 

コピーペースト等で罫線が乱れた場合は「罫線

を戻す」ボタンを押してください。 
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【メニュー画面】 

まず、「クラス決定」ボタンでクラスを設定しま

す。次に、基本設定をインポートします。「デー

タ引継」ボタンを押すと、それぞれの生徒の前

年度データが入力されますので住所等を再入力

する必要がありません。ただし、先に本システ

ムの「クラス編成」を行っておく必要がありま

す。 

「列幅変更」ボタンで列幅を自由に変更できま

す。列幅を０にするとその列は表示されませ

ん。 

 

【備考タイトル変更】 

３項目の備考欄がありますので、必要に応じて

「備考タイトル変更」ボタンを押して備考欄の

名前を変えてください。 

 

【出身小学校記入】 

「小学校リスト呼出」ボタンを押すと、基本設

定から読み込んだ小学校リストが表示されま

す。 

入力したいセルを選択して、リストの小学校を

クリックするとその学校名が入力されます。 

 

【全校生徒基本台帳】 

「メニュー表示」ボタンを押して、メニューウ

ィンドウを表示します。 

「各クラスからインポート」ボタンを押すと全

クラスの生徒基本台帳を読み込みます。 

必要に応じて、備考タイトルを変更してくださ

い。 

「今日誕生日の人は誰かな？」のアイコンをク

リックすると、その日誕生日の生徒が表示され

ます。 
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操作の動画はこちらです。 

http://hpy-price.com/soft/movie/daityou640.mp4 

http://hpy-price.com/soft/movie/kihondaityou640.mp4 

 

 

 

ソフト「学生証作成」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【列幅変更】 

「列幅変更」ボタンを押して、全ての項目の列

幅を適当な長さに調整してください。 

ある項目を表示させたくないときはその項目の

列幅を 0 にします。 

 

 

http://hpy-price.com/soft/movie/daityou640.mp4
http://hpy-price.com/soft/movie/kihondaityou640.mp4
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〇概要・使用法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【メニュー画面】 

インポート 学生証設定 学生証印刷 名札設

定 名札印刷 バックアップ・保存終了 

学生証を印刷します。 

職場体験などの名札を印刷することもできま

す。まず、「インポート」ボタンを押して生徒基

本台帳からデータを読み込みます。 

 

【学生証設定】 

学校名などを入力します。 

「校章画像選択」「学校印画像選択」ボタンを押

して、それぞれ画像を選択します。 

画像位置は「画像移動・削除」ボタンを押して

から調整します。 

削除することもできます。 

「設定完了」ボタンを最後に押します。 

 

【印刷画面】 

「プリンター選択」ボタンを押して、使用プリ

ンターを決めます。 

印刷ページをチェックしてから印刷します。 

拡大・縮小することもできます。 

 

【印刷プレビュー画面】 

印刷は上部左端の「印刷」ボタンを押します。 

印刷中止は上部右端の「印刷プレビューを閉じ

る」ボタンを押します。 
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操作の動画はこちらです。 

http://hpy-price.com/soft/movie/gakuseisyou640.mp4 

 

 

出欠統計ソフト「カルク」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

【名札設定】 

職場体験学習などの名札も作成できます。 

まず、学校名、タイトルを入力します。 

印刷するときは、メニュー画面の「名札印刷」

を押してください。 

 

 

http://hpy-price.com/soft/movie/gakuseisyou640.mp4
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〇概要・使用法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【メニュー画面】 

入力月選択 学期別、学年末結果選択 データ

画面へ 保存 保存して終了 

月ごとに欠席日数等を入力すると、学期別、学

年末集計結果を表示します。 

データ画面では○日以上の欠席者や遅刻者等を

検索したり、各月別等の出席率を表示したりし

ます。 

 

【月別入力画面】 

各月ごとに、出停忌引公欠、病欠、事故欠、遅

刻、早退、備考を入力します。 

入力月の男女別と全体の学級出席率が計算され

ます。 

 

【集計結果画面】 

各学期、学年末の欠席日数や遅刻、早退などの

日数を合計して表示します。 

各学期や学年末の学級出席率が計算されます。 

 

【データ画面】 

最初にこの画面で「インポート」ボタンを押し

て、氏名と性別を読み込みます。 

各月ごとの学級出席率を表示します。 

〇日以上の欠席者、遅刻者、早退者を検索しま

す。 
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操作の動画はこちらです。 

https://soft-egao.com/movie/calc.mp4 

 

 

 

成績処理ソフト「楽々」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【検索結果画面】 

〇日以上の欠席者などを欠席の多い順に並べた

り印刷したりします。 

 

 

 

https://soft-egao.com/movie/calc.mp4
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〇概要・使用法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【メニュー画面】 

学年設定 生徒氏名入力 志望校コード設定 

志望校入力 テスト名入力 得点入力 印刷 

保存 面談資料 評定 終了 オールクリア 

面談資料に志望校を記入しない場合は、志望校

コードと志望校入力の必要はありません。 

 

【氏名入力画面】 

「インポート」ボタンを押してください。「生徒

基本台帳」より氏名、性別、ふりがなをインポ

ートします。 
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【得点入力画面】 

先に、メニュー画面からテスト名を入力してお

いてください。 

「得点入力」ボタンを押すとこの画面へ移動し

ます。 

必ず、教科数を入力してください。 

各教科の点数を入力します。欠席者は*を入力し

てください。 

点数入力後、印刷画面へおすすみください。 

 

【印刷メニュー画面】 

成績一覧表印刷（学級順、５教科成績順、9 教

科成績順） 個票印刷 クラス平均点 度数分

布 

プリンターを選択し、該当のメニューをクリッ

クします。 

個人票は平均点や順位を載せるか載せないかを

選ぶことができます。 

 

【成績一覧表】 

成績一覧表は学級順、５教科成績順、9 教科成

績順を選んでプリントアウトできます。 

印刷する場合は「印刷」ボタンを、印刷しない

場合は「プレビュー画面を閉じる」ボタンを押

してください。 

 

【個票印刷メニュー】 

個票印刷は平均点の表示・非表示、順位の表

示・非表示を選択できます。拡大率の設定もで

きます。 
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【個票】 

５教科、９教科の個票を印刷します。平均点を

載せることも載せないこともできます。 

シール用紙に印刷すると便利です。 

 

【クラス平均点】 

クラス別に平均点を表し、グラフにします。 

印刷する場合は「印刷」ボタンを押してくださ

い。 

 

【度数分布票】 

各教科ごとに、男女別に度数分布票を作りま

す。 

印刷する場合は「印刷」ボタンを押してくださ

い。 

 

【面談資料メニュー】 

面談資料のタイプを表とグラフについて選択で

きます。 

グラフは番数か点数のどちらでも描くことがで

きます。 
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操作の動画はこちらです。 

http://hpy-price.com/soft/movie/rakuraku640.mp4 

 

 

通知表作成ソフト「作太郎」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【面談資料】 

個人個人の成績推移等を表した面談資料を作り

ます。 

教科ごとで平均点と比較することにより、弱点

がわかります。 

個人を選択して印刷することも、一度にクラス

全員を印刷することもできます。 

 

【評定作成】 

評定に使いたいテストを選択して、成績順に評

定を機械的につけます。 

評定の人数の割合は合計が 100%になるように

設定してください。 

観点別評価の参考にしてください。 
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【メニュー画面】 

学期選択 基本データ読込 データ入力 印刷 

学年末成績一覧表等 フォント変更 バックア

ップ・保存終了 プリンター選択 インポート 

インポートは非常時にバックアップファイルよ

りデータを復元します。管理者のみが行ってく

ださい。パスワードが必要です。通常は使わな

い機能です。 

 

 

【基本データ読込】 

観点別評価テーブル、通知表観点別評価内容、

通知表行動の状況、所見文例から必要な項目を

選択します。通常はすべて選択してください。 

「OK」ボタンを押すと、基本設定ファイルから

データを読み込みます。 

 

【データ入力】 

リストより入力する項目を選択します。基本デ

ータ、生徒データ、学習の記録一覧表、出欠・

行動の記録一覧表、特別活動、所見、総合学習

のすべてにデータを入力してください。 

リストの最後の所見文例は、所見を作成すると

きに読み込むデータベースですので、適宜入力

しておいてください。 

 

【学習成績一覧表】 

まず、「設定」ボタンを押して、男女人数や開始

番号等を決定してください。 

それから、学習成績を入力します。 

印刷するときは「印刷」ボタンを押してくださ

い。プレビュー画面が表示されます。 
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【観点別評価チェック】 

学習成績一覧表で、「観点別評価チェック」ボタ

ンを押すと、観点別評価の間違いをチェックしま

す。間違っているところはセルが赤色になりま

す。強制的に評定が変わることはありません。手

動で修正が可能です。 

 

【出欠・行動の記録一覧表】 

出欠の部分は、「インポート」ボタンを押すと出

欠統計ソフト「カルク」より読み込まれますの

で、入力の必要はありません。行動の記録の部分

を入力してください。 

 

【所見文作成】 

まず、所見を挿入するセルをクリックしてから

「所見文例呼び出し」ボタンを押してください。 

呼び出されたフォームの「性格・人柄」「生活

面」「学習面」「活躍面」「期待・まとめ」「接続

詞」をクリックして、文例を選択していきます。

最後に「セルに挿入」ボタンを押してください。

所見の文例はデータ入力の「所見文例」をクリッ

クしてあらかじめ作成しておいてください。な

お、この所見文例はメニュー画面の「基本データ

読込」からインポートすることもできます。 

【印刷プレビュー画面】 

印刷プレビュー画面の上部の「ページ設定」ボタ

ンを押します。ページ設定ウィンドウが開きます

ので、用紙サイズ等を設定してください。「次の

ページ数に合わせて印刷」を選択しておくと、用

紙におさまるように印刷されます。 
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【通知表印刷画面】 

個別印刷と一括印刷があります。個別印刷の場合

は、プレビュー画面が開きます。 

印刷は「表紙印刷」「内容印刷」「修了証印刷」の

どれかのボタンを押してください。 

通知表内容の両面印刷の設定は「印刷設定」ボタ

ンを押して設定をします。 

支援学級の生徒は「支援生徒印刷」ボタンを押し

てください。生徒選択後、担任氏名等を入力して

から印刷ボタンを押してください。 

 

【両面印刷】 

内容印刷の両面印刷設定を行います。まず、印刷

画面で A 面と B 面の両方にチェックを入れてく

ださい。①はいを押します。②「印刷設定」ボタ

ンを押します。③使用するプリンターを選択して

から「OK」ボタンを押します。再度、「印刷設定

ボタン」を押してから「設定(S)...」ボタンを押

します。④両面印刷にチェックを入れます。最後

に、「OK」ボタンを押していき設定ウィンドウを

閉じてください。なお、使用するプリンターは

「プリンター選択」で先に設定しておいてくださ

い。 

 

【印刷する学期の確認】 

印刷ボタンを押すと、印刷する学期を確認するメ

ッセージが表示されます。学期を間違えないよう

にしてください。 

【所見文例管理】 

メニュー画面の「データ入力」→「所見文例」で

開きます。所見入力時に使われるデータベースで

す。 

このデータベースは、メニュー画面の「基本デー

タ読込」から所見文をインポートすることができ

ます。独自に所見文例を追加したい場合は、イン

ポート後に適宜追加してください。 
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操作の動画はこちらです。 

http://hpy-price.com/soft/movie/tutihyou640.mp4 

 

 

【通知表の表紙のサンプル】 

通知表の表紙のサンプルです。 

通知表の表紙は各学校に応じてカスタマイズいた

します。 

 

【通知表の内容のサンプル】 

通知表の内容のサンプルです。 

通知表の内容は各学校に応じてカスタマイズいた

します。 

 

【修了証のサンプル】 

修了証のサンプルです。 

内容は各学校に応じてカスタマイズいたします。 

【フォント変更】 

通知表表紙の生徒氏名と修了証の生徒氏名のフォ

ントを変更することができます。メニュー画面の

「フォント変更」ボタンを押して、どちらを変更

するか選択してください。フォントダイアログが

開きますので使用するフォントを選択後、「OK」

ボタンを押してください。「決定しますか？」の

メッセージが表示されますので「はい」を押して

ください。「いいえ」を選択すると、再度フォン

トダイアログが開きフォントを変更することがで

きます。 

http://hpy-price.com/soft/movie/tutihyou640.mp4


校務支援システム操作マニュアル 

 

 22 / 60 ダウンロード→ https://soft-egao.com/manual/教育ソフト心.pdf  

 

 

ソフト「指導要録作成」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇概要・使用法 
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【メニュー画面】 

基本データ読込 入力 印刷 バックアップ・保

存終了 

まず、基本データを読み込みます。次に入力画面

で基本データと総合所見を入力します。 

印刷画面では個別印刷と連続印刷が行えます。作

業終了はパックアップ・保存終了ボタンを押して

ください。 

 

 

【基本データ入力画面】 

メニュー画面の「入力」を押して「基本データ」

を選択します。 

入力は、クラス、入学年度、入学日、担任氏名、

校長氏名です。 

【基本データ読込】 

基本台帳 基本設定 通知表 １年次データ ２

年次データを読み込みます。 

読み込む内容にチェックを入れることができます

が、すべてにチェックを入れておくことを推奨し

ます。この読込操作を行うことで多くの入力が軽

減されます。 

 

【索引作成画面】 

まず、「索引作成」、「支援学級生徒削除」を行い

ます。「印鑑設定」ボタンを押して、印鑑ファイ

ル（gif、jpeg 等）を読み込みます。「索引に押

印」「様式１に押印」ボタンを押して、該当の箇

所に押印をします。「印鑑操作」ボタンで印鑑の

大きさや位置を調整します。 

摘要に記入する場合は「摘要記入開始」「摘要記

入終了」ボタンを押してください。 

「様式の生徒番号決定」ボタンで通し番号にする

か出席番号にするかを選択できます。 

入力の必要がほとんどありません！！ 
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【支援学級生徒削除】 

名簿から、支援学級生徒を削除します。支援学級

生徒は、印刷時に設定します。 

 

 

【印鑑操作】 

索引、様式１において、「印鑑操作」ボタンを押

して、印鑑の大きさや位置を調整してください。 

【印鑑設定】 

担任か校長を選択してから「印鑑読込」ボタンを

押します。印鑑読込ウィンドウから、該当のファ

イルを選択してください。 

印鑑ファイルはパソコンの任意のフォルダに保存

しておいてください。名前と重ね合わせることの

できる透過 gif ファイルの作成方法については、

「印鑑を透過にする方法」をクリックするとビデ

オで見ることができます。 

「印鑑操作」ボタンを押すと、印鑑の大きさや位

置を調整することができるようになります。 

 

【生徒整理番号の種類選択】 

必ず、様式１、様式２の生徒整理番号を通し番号

にするか出席番号にするかを選択してください。 
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【総合所見入力画面】 

メニュー画面の「入力」を押して「総合所見」を

選択します。 

生徒個々に、行動に関する所見、学習に関する所

見、進路に関する事項、生徒の趣味、特技、表彰

など、特別活動所見を入力します。 

 

【印刷画面】 

生徒をリストから選択します。まず、「プリンタ

ー選択」ボタンでプリンターを選択後、「両面印

刷」ボタンを押して両面印刷の設定を行います。 

印刷は「様式１」、「様式２」のボタンを押すこと

で開始します。個別印刷の場合はプレビュー画面

が表示されます。プレビュー画面で余白の調整を

行うと、印刷位置を調整することができます。 

支援学級に在籍していた場合は、〇年次支援学級

にチェックを入れ、学級等を入力しておいてくだ

さい。 

 

 

【両面印刷設定続き】 

お使いのプリンターの印刷設定画面が表示されま

すので、両面印刷にチェックを入れて「OK」ボ

タンを押して閉じます。続いて、プリンター選択

画面のウインドウも「OK」ボタンを押して閉じ

ます。次に、両面印刷設定の「閉じる」ボタンを

押します。これで、様式２の表面に対して両面印

刷の設定が完了しました。 

再度、両面印刷設定のウィンドウが表示されます

が、同じ操作を行います。これで、様式２の裏面

にも両面印刷が設定されます。 

【両面印刷設定】 

「両面印刷設定」ボタンを押します。 

プリンター選択画面が表示されますので、使用す

るプリンターを確認後 、「設定(S)...」ボタンを

押します。 
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操作の動画はこちらです。 

http://hpy-price.com/soft/movie/youroku640.mp4 

http://hpy-price.com/soft/movie/yourokuhozon640.mp4 

 

 

調査書作成ソフト「調太郎」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【印刷プレビュー画面】 

個別印刷を選択して、「様式１」または「様式

２」のボタンを押すと、印刷プレビュー画面が表

示されます。 

上部左端の印刷ボタンを押すと印刷が開始され、

上部右端の「印刷プレビューを閉じる」ボタンを

押すと印刷が中止されます。 

上部の「余白の表示」にチェックを入れると余白

が表示されますので、余白を移動することで印刷

位置を調整することができます。 

 

【要録保存】 

1 年生、2 年生の場合は「バックアップ・保存終

了」ボタンを押すと、指導要録保存のソフトが自

動で起動します。 

まず、入学年度を間違えずに入力してください。

その後、「クラス数入力・スタート」ボタンを押

して、すべてのクラスの要録を保存しておいてく

ださい。最後に、「バックアップ・保存終了」ボ

タンを押してください。 

この操作を行わないと、次年度にデータを引き継

ぐことができません。必ず行ってください。 

 

http://hpy-price.com/soft/movie/youroku640.mp4
http://hpy-price.com/soft/movie/yourokuhozon640.mp4
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〇概要・使用法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【メニュー画面】 

データ入力 印刷位置微調整 個別印刷 連続印

刷 一覧表印刷 内申点を見る 保存 終了 

徳島県の調査書を例にしていますが、各県各校の

調査書対応にカスタマイズいたします。 
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【データ入力画面】 

基本データ 志願者＆保護者 出欠の記録 学習

の記録（１．２年） 学習の記録（3 年） 特別

活動＆特記事項 行動の記録 総合の設定 総合

学習 

最初にすべてのデータを入力します。 

 

【学習の記録（３年）入力画面】 

３年生の成績を入力する画面です。 

観点別にリストボックスよりＡ～Ｃを選択しま

す。 

 

【特別活動＆特記事項】 

特別活動と特記事項を入力する画面です。 

個々の生徒に応じて、フォントサイズを変更でき

ます。そのまま字の大きさは調査書に反映されま

す。 

 

【個別印刷メニュー画面】 

調査書印刷（現役、過年度） 願書印刷 受験票

印刷 封筒印刷 抄本印刷 

個々の生徒を選んで、調査書等を印刷します。プ

レビューを確認しながら印刷することができま

す。 

願書、受験票、封筒は所定の用紙に氏名と住所を

印刷します。 
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【連続印刷メニュー画面】 

調査書印刷（現役） 願書印刷 受験票印刷 封

筒印刷 抄本印刷 

連続して、調査書等を印刷します。短時間で印刷

できます。 

 

 

【調査書】 

調査書の内容です。 

プレビュー画面で確認できます。 

 

 

【学級教科学習成績一覧表】 

生徒個々の内申点を一覧表に表します。 

パソコンの打ち間違いがないかチェックできま

す。 

 

 

【内申点を見る】 

生徒個々の内申点を見ることができます。 



校務支援システム操作マニュアル 

 

 30 / 60 ダウンロード→ https://soft-egao.com/manual/教育ソフト心.pdf  

 

操作の動画はこちらです。 

http://hpy-price.com/soft/movie/tyoutarou640.mp4 

 

 

 

 

ソフト「教科評定分布表作成」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ソフト「志願者名簿作成」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【メニュー画面】 

各クラスの調査書を読み込んで、教科評定分布表

を作成します。 

 

【データ入力】 

校長名等、必要な部分を入力してください。 

注意の部分も必要があれば書き換えてください。 

入力後、「分布用作成」ボタンを押すと、教科評

定分布表を作成します。 

作成後は、「教科評定分布表」ボタンを押して呼

び出してください。 

終了は、「バックアップ・保存終了」ボタンを押

してください。 

 

【メニュー画面】 

志願者名簿を作成します。徳島県の調査書にはセ

ットになっています。 

http://hpy-price.com/soft/movie/tyoutarou640.mp4
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【志望校コード入力】 

メニュー画面の「コード番号設定」ボタンを押し

てください。 

高校名、学科等を入力します。 

 

【印刷コード入力】 

「コード番号設定２」タブを選択します。 

印刷する高校名、大学科等を入力後、印刷コード

を入力してください。 

 

【志望校入力】 

まず、氏名を調査書作成ソフト「調太郎」からイ

ンポートします。 

高校リストを呼び出して、コード番号を入力して

ください。続いて、卒業年度、要件を入力してく

ださい。 

チェックの欄は、志望校が確定した場合は１を、

未確定の場合は２を入力してください。セルの色

が変わりますので見やすくなります。 

 

【印刷】 

「大学科ごとに印刷する」か「小学科ごとに印刷

する」ボタンを押します。 

高校を選択してから「選択高校印刷」ボタンを押

してください。 

「全高校印刷」ボタンを押すと、コードが入力さ

れている高校を順番に印刷していきます。 
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ソフト「卒業者名簿作成」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【印刷プレビュー画面】 

各高校ごとに選択して印刷する場合は、プレビュ

ー画面で確認できます。全高校印刷の場合は、プ

レビューせずに一気に印刷します。 

 

【志願者数確認画面】 

各志望校の志願者の数を確認する画面です。 

リアルタイムでカウントします。 

 

【メニュー画面】 

まず、卒業年月日を入力してください。  

入力後、「データインポート」ボタンを押してく

ださい。データを読み込み、卒業者名簿を作成し

ます。 

 

【印刷】 

「卒業者名簿呼出」ボタンを押してください。  

「印刷」ボタンを押して印刷をしてください。プ

レビューするときは「プレビューする」にチェッ

クを入れます。 
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クラス編成ソフト「学級編成」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇概要・使用法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【メニュー画面】 

メニュー内容は次の通りです。 

成績処理「楽々」から総合平均をインポート デ

ータ呼出 カード一覧呼出 名表呼出 名表一覧

呼出 最終結果呼出 新旧対応表呼出 プリンタ

ー設定 バックアップ・保存終了 

まず、「最初に成績処理「楽々」から総合平均を

インポート」ボタンをクリックして成績をインポ

ートしてから、「データ呼出」ボタンを押してく

ださい。 
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【データ入力】 

メニュー画面で、成績処理「楽々」から総合平均

をインポートすれば自動で必要なデータが入力さ

れます。インポートしない場合は、「データ記入

例」を参考に入力します。 

氏名を入力すると自動でよみがなが入力されます

ので、最後に「ヨミガナコピー」ボタンを押しま

す。氏名を他からコピー＆ペーストした場合は、

よみがなを入力します。 

データ入力後、「クラス替え」ボタンを押しま

す。 

 

【クラス替え】 

クラス替えが終了し、一覧表が表示されます。旧

のクラスごとに色分けされていますので、バラン

スが一目でわかります。 

また、各クラスの平均点も表示されます。 

「交換開始」ボタンを押すと、生徒同士の交換が

できます。 

印刷する場合は「印刷」ボタンを押してくださ

い。 

 

【クラス編成用カード一覧】 

本ソフトでクラス替え終了後に、カードを使って

さらにクラス替えを行いたい場合に活用します。

項目それぞれに記入後、「個人票印刷」ボタンを

押します。 

 

【カード印刷プレビュー画面】 

上部左端の「印刷」ボタンを押します。そのペー

ジの印刷を中止する場合は「印刷プレビューを閉

じる」ボタンを押します。ページごとに動作を繰

り返します。 

最後に、カードを切り離してクラス編成作業を行

います。 

作業終了後、メニュー画面で最終結果を呼び出

し、元級に学籍番号を入力するか生徒交換を行い

ます。 
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操作の動画はこちらです。 

http://hpy-price.com/soft/movie/hensei640.mp4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【名表作成】 

クラス担任の名前を記入します。男女を通し番号

にする場合はチェックを入れます。そうでない場

合は、女子の開始番号と男女の間の行数を設定し

ます。クラス選択を行い「ＯＫ」ボタンを押すと

名表を完成します。印刷する場合は「印刷」ボタ

ンを押します。印刷プレビュー画面が現れますの

で、上部の「ページ設定」ボタンを押して拡大・

縮小を行うと、出席簿等の氏名欄の行幅に合わせ

ることができます。 

最後に、「名表一覧へ」のボタンを押します。 

 

【名表一覧】 

「印刷」ボタンを押します。印刷するクラスを選

択し、出席簿等の行幅に合わせて拡大率を設定し

ます。最後に「印刷開始」ボタンを押してくださ

い。 

 

【新旧対応表】 

旧クラスと新クラスの対応表です。 

先に、名表作成で一覧表を必ず作成しておくこと

が必要です。 

http://hpy-price.com/soft/movie/hensei640.mp4
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ソフト「教務・事務」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇概要・使用法 

【週計画時間数】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【週計画時間数メニュー画面】 

週ごとの授業時数を計算します。メニュー内容は

次の通りです。 

クラス数設定 クラス・教科・教員名設定 バッ

クアップ・保存終了 
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【クラス・教科・教員名設定】 

該当のところにクラス名、教科名、教員名を入力

します。使わないセルは空白にしておきます。 

入力後、必ず「完了・枠作成」ボタンを押しま

す。この入力結果に基づき４５週分の計画表の枠

を作成します。 

 

【元時間割】 

元になる時間割を最初に入力します。 

【クラス数設定】 

学年ごとに通常クラス数と特別支援学級のクラス

数を入力します。続いて、通常クラスの最大教員

数と特別支援学級の最大教員数を入力します。 

最大教員数というのは、同時にクラスで指導する

教員の最大数です。例えば２名の T.T であれば最

大教員数は２です。 

 

【各週計画表】 

各週の計画は、まず「元時間割読込」ボタンを押

して元時間割をペーストします。その後に、修正

をすると楽に作業をすることができます。 
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【年休計算】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【時間数計算】 

それぞれの週に、その週の教科の時間数と累計時

間数が自動計算されます。個々の教員の週時間数

やその日の教員の空き時間も表示されます。 

また、同時間に教員がブッキングすると赤色で表

示されますので間違いを防ぐことができます。 

 

 

【教員シート削除】 

「教職員名記入」シートの「シート削除」ボタン

を押すと、削除フォームが現れます。削除する教

員名を選択して「削除」ボタンを押します。 

【年休計算メニュー画面】 

教職員の年休を個々に計算します。 

メニュー内容は次の通りです。 

教員名記入 バックアップ・保存終了 

 

【教員名入力】 

教職員名を入力します。入力後に、「シート追

加」ボタンを押すと、それぞれの教員のシートが

作成されます。年休はそれぞれのシートで管理し

ます。 
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【封筒・ハガキ印刷】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【年休計算記入例】 

１日の勤務時間を７時間４５分として計算しま

す。本年休と繰越年休を入力します。 

年休を使用した日と年休の時間を入力すると、繰

越年休累計、本年休累計、繰越年休残り、本年休

残りを自動計算します。 

 

 

【フォント変更】 

フォント設定は、宛先・宛名部分、学校名・住

所等の部分、添書き・日時の部分の３か所につ

いて設定できます。 

設定画面で「フォント変更」ボタンを押して、

変更したい部分を選択します。フォントダイア

ログが開きますので、お気に入りのフォントを

設定してください。決定ボタンを押すことで設

定されます。 

【封筒・ハガキ印刷メニュー画面】 

封筒、ハガキに印刷します。データを共有し、

学校の名称、住所等も同時に印刷できます。 

メニュー内容は次の通りです。 

設定 データ入力 印刷 バックアップ・保存

終了 

 

【封筒・ハガキ印刷設定】 

学校名、住所、TEL 等を入力します。続いて

「フォント設定」「校章選択」ボタンを押してそ

れぞれの設定を行います。 

スピンボタンでデータ番号を変更すると、実際

のデータで確認できます。 

「校章画像削除」ボタンを押すと校章を消すこ

とができます。 
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操作の動画はこちらです。 

http://hpy-price.com/soft/movie/syuujikanwari640.mp4   http://hpy-price.com/soft/movie/nenkyu640.mp4 

http://hpy-price.com/soft/movie/fuutou640.mp4 

 

 

【印刷画面】 

封筒の大きさと印刷方向を選択します。個別印

刷と連続印刷ができます。 

個別印刷する場合はリストより選択してくださ

い。一度に１０名まで選択できます。 

印刷位置を調整したい場合は「印刷位置調整」

ボタンを押して設定します。 

 

【印刷位置調整】 

封筒の種類と印刷方向を選択後、上下または左

右のボタンを押して印刷位置を微調整します。 

個別印刷するときに表示される印刷プレビュー

画面の余白指定で印刷位置を調整することもで

きます。 

 

【データ入力】 

項目にそってデータを入力します。敬称欄も入

力しておくとリスト選択に反映されます。 

【校章選択】 

設定画面で「校章選択」ボタンを押すと、ファ

イル選択ダイアログが開きます。該当の校章画

像を選択すると、選択した校章に代わります。 

校章は jpg、png、gif ファイルで 64×64 ピク

セルが推奨の大きさです。校章は適当なフォル

ダに保存しておいてください。 

http://hpy-price.com/soft/movie/syuujikanwari640.mp4
http://hpy-price.com/soft/movie/nenkyu640.mp4
http://hpy-price.com/soft/movie/fuutou640.mp4
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学校メール配信システム 
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〇概要・使用法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【メール配信ログイン画面】 

メールを配信する場合は、パスワードでログイ

ンします。パスワードがなければ、メールを配

信することができないので安心です。 

パスワードを記入しなければ、申込画面にジャ

ンプします。 

保護者が書面で申し込まれた場合は、この画面

から教職員が登録できます。 

      

 

【メール配信先抽出画面】 

メールを配信する人を抽出します。 

クラス別、学年別、部活動別、保護者だけ、教

職員だけ、また特定の個人にと、さまざまな抽

出ができます。 

【メール配信申込画面】 

PC またはスマートフォン上で、メール配信の申

し込みをする画面です。 

保護者、教職員ともにこの画面から登録できま

す。 

 

【メール配信先確認画面】 

メールの配信先を確認します。 

訂正がなければ、そのまま送信ボタンを押して

配信します。 
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操作の動画はこちらです。 

http://hpy-price.com/soft/movie/mailhaisin640.mp4 

 

 

WEB 学校評価システム 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【メール配信先一覧画面】 

メールの配信先を確認できます。 

正しければ、全画面に戻って送信してくださ

い。 

 

 

 

http://hpy-price.com/soft/movie/mailhaisin640.mp4


校務支援システム操作マニュアル 

 

 44 / 60 ダウンロード→ https://soft-egao.com/manual/教育ソフト心.pdf  

 

 

 

 

 

 

 

 

〇概要・使用法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

【アンケート作成】 

メニュー画面の「アンケート作成」ボタンを押す

と、パスワード入力画面が開きます。パスワード

を入力後、アンケート作成用のホームページ上で

入力をします。質問は２４問まで可能です。最後

に「送信」ボタンを押します。 

 

【アンケート修正】 

パスワードを入力してアンケート修正画面にログ

インします。アンケートを修正後、「送信」ボタ

ンを押します。 

【メニュー画面】オープン時に自動で web 上か

らデータを読み込みますが、結果やグラフを表示

する場合は、最新のデータを読み込むために先に

「データ読み込み」ボタンを押してください。 

アンケートの作成、修正は該当のボタンをクリッ

クして、表示された画面上で入力してください。 

回答の場合は「パスワード作成」ボタンを押して

パスワードを生成し、回答者に配布してくださ

い。回答画面で、そのパスワードが必要です。 
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【アンケート回答】 

パスワードを入力して、アンケート回答画面にロ

グインします。保護者、生徒、教職員はこのアン

ケート回答画面で質問に答えていきます。 

回答結果はサーバー上で集計されます。 

「集計データを見る」ボタンをクリックすると、

この結果を取り込みます。その後、グラフ表示な

どを行ってください。 

 

 

【集計結果】 

メニュー画面の「集計データを見る」ボタンを押

すと、最新の集計結果が表示されます。 

「集計結果を利用する」ボタンを押すと、結果の

コピーが可能となりますので、このデータを使う

ことができます。 

【アンケート自由欄】 

メニュー画面の「アンケートの自由欄を見る」ボ

タンを押すと、アンケートに回答された自由欄の

内容が表示されます。 

【パスワード・回答状況】 

メニュー画面の「パスワード・回答状況」ボタン

を押すと、データを確認できます。 

回答率の表示や印刷も行うことができます。 
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操作の動画はこちらです。 

http://hpy-price.com/soft/movie/anq640.mp4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【各学年のグラフ表示】 

集計結果に基づき、各学年ごとにグラフ表示を行

います。「印刷」ボタンを押すと、ページごとに

印刷できます。 

 

 

【比較横棒グラフ】 

Ａ「よくあてはまる」Ｂ「ややあてはまる」Ｃ

「あまりあてはまらない」Ｄ「まったくあてはま

らない」について、質問ごとに集計結果を横棒グ

ラフに表示します。「印刷」ボタンを押すと、ペ

ージごとに印刷できます。 

【比較縦棒グラフ】 

質問ごとに各学年の集計結果を縦棒グラフに表示

します。各学年を比較できます。「印刷」ボタン

を押すと、ページごとに印刷できます。 

http://hpy-price.com/soft/movie/anq640.mp4
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ソフト「学校備品管理」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇概要・使用法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【メニュー画面】 

設定・・・登録用の要素を設定します。 

登録・・・登録フォームを表示します。 

備品一覧・・・備品一覧表を表示します。修正、

削除はこの画面で行います。 
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【登録】 

それぞれの項目について入力します。入力が完了

したら、追加ボタンを押してください。 

金額は単価に数量をかけて自動計算しますが、割

引等で金額が異なる場合は手動で入力してくださ

い。なお、削除、修正は備品一覧で行ってくださ

い。 

 

【学校備品一覧】 

この画面で、削除、検索、抽出、ソート、印刷を

行います。 

検索は品目を探すときに使用してください。抽出

は、条件に合致するものをすべて選び出します。 

 

【検索】 

手掛かりとなるフリーワードを入力するか、品目

をリストから選択して検索を行ってください。一

覧の中に該当のものがあれば、カーソルがそのセ

ルに移動します。 

【設定】 

まず大分類、中分類を設定します。中分類は大分

類の中でさらに区分が必要な場合に使用します。

さらに、購入年度、保管場所、納入業者、財源を

設定してください。随時、追加できます。 
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ソフト「学校日誌作成」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【抽出】 

必要な項目だけ条件を設定してください。例え

ば、国語で財源が町費の場合は、大分類を国語、

財源を町費に設定して、他はそのままにしておい

てください。 

【ソート】 

No,、大分類、中分類、年度、年月日、単価、金

額、財源、納入業者、保管場所について、それぞ

れ昇順、または降順にソートします。 
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〇概要・使用法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【メニュー画面】 

スタートボタンをクリックして作業を開始しま

す。 

 

 

【要素の設定】 

要素を設定することで、リストに反映され入力が

簡単になります。 

【メニューフォーム】 

最初の設定、入力関係、一覧、学校日誌作成があ

ります。まず、要素の設定を行ってください。リ

ストに反映されます。要素は随時追加できます。 

毎日、必要な事項を入力してください。入力完了

後、「学校日誌作成」ボタンを押すと学校日誌が

完成します。過去の学校日誌も月日を指定するこ

とで作成可能です。それぞれの項目は「一覧」で

確認したりソートなどの操作を行ったりできま

す。 
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【出張入力】 

教職員名、出張先、用務を選択し追加ボタンを押

してください。出張先等選択項目にない場合は、

最初の設定で要素を増やすかもしくは直接下の該

当枠に記入してください。すべて記入が完了した

ら、「記録して終了」ボタンを押してください。

記録しない場合は、「記録せず終了」ボタンを押

してください。 

 

【年休入力】 

年休の教職員をリストから選択し、追加ボタンを

押してください。最後に「記入して終了」か「記

入せず終了」ボタンを押してください。「記入せ

ず終了」ボタンを押すとこのフォームを閉じるだ

けで一覧表には記入されず保存したことにはなり

ません。 

 

 

【記事入力】 

学校日誌の記事の部分の入力です。天気は天気選

択後に「天気決定」ボタンを押してください。記

事等の改行は shift+enter キーです。 

【生徒欠席数入力】 

特別支援学級を含め全てのクラスの欠席数を入力

してください。 
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学校保健管理ソフト「すこやか」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【出張先一覧】 

全ての項目に一覧表があります。例として「出張

先一覧」で説明します。削除する場合は、削除す

る行の「年月日」のセルを選択してから「削除」

ボタンを押してください。 

並び替えをする場合は「ソート」ボタンを押して

ください。 

 

【学校日誌作成】 

メニューフォームで学校日誌作成ボタンを押す

と、必要な項目が記入され完成します。印刷する

場合は「印刷」ボタンを押してください。 
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〇概要・使用法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【メニュー画面】 

スタートボタンをクリックして作業を開始しま

す。 

 

 

【生徒氏名入力】 

「インポート」ボタンを押すことで自動で入力さ

れます。ただし、校務支援システムを使用してい

ない場合は、手動入力となります。 

【メニューフォーム】 

最初の設定、入力関係、操作があります。まず最

初に、生徒氏名入力と要素の設定を行います。 
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【要素の設定】 

天候、部活動、時間帯、症状、けが等、場所、処

置、病院、学年、組、性別を設定します。これら

は入力画面のリストに反映されます。 

 

【欠席者入力】 

生徒氏名をリストから選択後、月日、理由等を選

択します。該当生徒が特別支援学級の場合はチェ

ックをしてください。最後に登録ボタンを押して

ください。 

 

 

【記事入力】 

保健日誌の記事を入力します。記事の開業は

shift+enter キーです。 

【保健室利用入力】 

生徒氏名をリストから選択後、利用時間、理由等

を選択します。該当生徒が特別支援学級の場合は

チェックをしてください。最後に登録ボタンを押

してください。 
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【欠席者検索】 

該当の項目を選択後、検索ボタンを押してくださ

い。絞り込み検索を行いますので、必要でない項

目は「未指定」もしくは空欄のままにしておいて

ください。 

 

【保健室利用者検索】 

該当の項目を選択後、検索ボタンを押してくださ

い。絞り込み検索を行いますので、必要でない項

目は「未指定」もしくは空欄のままにしておいて

ください。 

 

【保健日誌作成】 

メニューフォームの「保健日誌作成」ボタンを押

してください。過去の日誌も日時を指定すること

で作成が可能です。「印刷」ボタンを押すことで

印刷されます。 
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身体測定ソフト「すくすく」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇概要・使用法 
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【メニュー画面】 

スタートボタンをクリックして作業を開始しま

す。 

 

【メニューフォーム】 

生徒名入力、進呈測定入力、身体測定一覧があり

ます。まず最初に、生徒氏名入力を行います。 

 

 

【測定結果入力】 

生徒氏名をリストから選択後、身長、体重、視力

等を入力してください。該当生徒が特別支援学級

の場合はチェックをしてください。最後に登録ボ

タンを押してください。 

BMI、肥満度は自動で起算します。理由等を選択

します。 

【生徒氏名入力】 

「インポート」ボタンを押すことで自動で入力さ

れます。ただし、校務支援システムを使用してい

ない場合は、手動入力となります。 
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【身体測定一覧表】 

全生徒の一覧表です。 

「削除」「抽出」「ソート」「個人表印刷」「一覧表

印刷」「集計表印刷」「比較」のメニューがありま

す。 

削除する場合は、削除する生徒の行をクリックし

てから「削除」ボタンを押してください。 

 

【身体測定生徒抽出】 

抽出したい生徒の条件を入力後、抽出ボタンを押

してください。 

条件を増やすと、その条件のすべてにあてはまる

生徒を抽出します。 

 

 

【通知作成メニュー】 

「通知作成」ボタンを押すと、通知作成ウィンド

ウが開きます。通知は１０パターン作成できま

す。ラジオボタンを選択後、通知のタイトルを入

力してから作成ボタンを押してください。そし

て、条件に当てはまる生徒が一覧表示されます。 

抽出した生徒に対して通知を出すことができま

す。通知印刷ボタンを押してください。 

【生徒抽出一覧表】 

条件に当てはまる生徒が一覧表示されます。 

抽出した生徒に対して通知を出すことができま

す。通知印刷ボタンを押してください。 
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【通知作成】 

まず、「通知作成」ボタンを押してから通知内容

を作成します。一度作成したものは次回から使え

ます。 

また、画像を貼り付けることもできますので、す

でに作成済みの文書をスキャナで取り込んで挿入

すると便利です。 

 

【ソート】 

身体測定一覧表の並び替えを行います。キーは、

学年氏名、身長、体重、BMI、肥満度です。男女

別でそれらを並び替えることもできます。 

 

 

【集計表印刷】 

身長、体重、視力などの結果を集計し一覧表にま

とめています。印刷ができます。 

【個人表】 

身体測定の個人票を表示、印刷します。BMI、肥

満度、理想体重を自動計算します。 
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【比較】 

身長、体重の平均をを男女別に、学校、都道府

県、国と比較したグラフを表示します。 


